PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO FIRME

Av. 18 de Agosto, n.% 392 - Porto Firme - MG
Telefax: (31) 3893.1456

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 052/2023
DISPENSA DE LICITACAO N° 009/2023

TERMO DE DESPACHO

Defiro a solicitagcdo da Secretaria Municipal de Administragcéo, a qual tem
por objeto a contratacdo de empresa que possua como objeto social a
Prestacdo de Servicos de Apoio Administrativo, objetivando a prestacdo de
servicos de Apoio Administrativo junto ao Departamento de Licitagbes e

Compras, conforme servigos abaixo informados:

ANEXO |

ITEM DESCRIGAO UNID QUANT

Contratagcdo de empresa na area de Prestacdo de servicos de Apoio
Administrativo, visando a prestagéo de servigos de Apoio Administrativo, junto
ao Departamento de Licitagdes e Compras, compreendendo:

Realizagao de visitas semanais junto a Sede da Prefeitura Municipal de Porto
Firme, com duragdo minima de 06 (seis) horas semanais, a ser realizada por
meio de profissional capacitado e com experiéncia na area de licitagfes, a fim
de prestar servicos de Apoio Administrativo, Consultoria e Assessoria junto
ao Departamento de Compras e Licitagbes, visando a preparagéo
documentos, pastas, elaboracdo de Editais de licitagdo, contratos
administrativos derivados de licitagBes, orientagéo e elaboracdo de descritivos
de objetos para licitagdo, conducdo de processos licitatérios na modalidade
Pregdo presencial e/ou eletrbnico, apoio e orientacdo na realizacdo de

cotacdes de precos, conferéncia da entrega de objetos licitados, dentre outros

01 Serv. 06 meses

servicos correlatos dentro do Setor de Licitagdes, buscando sempre a
otimizacdo dos processos de compras do municipio. Além da realizacdo das
visitas periddicas, a empresa devera disponibilizar atendimento por meio de
telefone fixo, mével, E-mail, whatsapp e/ou por quaisquer outros meios de
comunicacao, sempre em horario comercial de segunda a sexta-feira, para
sanar quaisquer duvidas, informacdes, realizar servigcos e/ou esclarecimentos
que si fizerem necessarios por parte do Departamento de Compras e
Licitagdes do municipio, manter Escritério proprio, destinado a execucao de
servigos necessarios ao bom e fiel cumprimento do objeto licitado. Todas as
despesas relacionadas a deslocamento de profissional técnico, diérias,
hospedagens, alimentacdo, uso de equipamentos, dentre outras despesas

necessarias, serdo de responsabilidade da contratada.
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Nos termos do 8 3° do art. 75 da Lei Federal 14.133/2021, concedo o
prazo de 03 (trés) dias uteis para o recebimento de propostas adicionais para
fins de execucédo dos servigos ora mencionados.

Findo o prazo de 03 (trés) dias uteis, determino a verificacdo da
existéncia de crédito orcamentario e disponibilidade financeira para ocorrer as
respectivas despesas, bem como a escolha da proposta mais vantajosa, para

que tudo ocorra na forma da Lei.

Propostas adicionais, bem como documentos de habilitacdo, deveréo ser
enviados via Correios ou entregues até as 17h00min do dia 27/06/2023, em
envelopes lacrados, devendo conter na parte externa dos envelopes,
informacBes da empresa bem como dados do processo, sendo: Processo
Licitatorio n°® 052/2023, Dispensa de Licitacdo n® 009/2023, envelope 001 —

Proposta — Envelope 002 — Documentos de habilitacao.

Os referidos envelopes de propostas adicionais, bem como de
documentacédo, deverdo ser entregues junto ao Departamento de Licitacdes,
situado na sede da Prefeitura Municipal de Porto Firme/MG, até as 17h00min
do dia 27/06/2023, ou enviados pelo Correios para o endereco: Prefeitura
Municipal de Porto Firme/MG, Av. 18 de Agosto, n® 392, CEP: 36568-000,

Centro, Porto Firme/MG, aos cuidados de Setor de Licitacdes.

Municipio de Porto Firme/MG, 21 de junho de 2023.

Renato Santana Saraiva
PREFEITO MUNICIPAL
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DA APRESENTACAO DA PROPOSTA COMERCIAL

ENVELOPE 001 - PROPOSTA COMERCIAL

A proposta comercial de cada licitante devera ser apresentada em
envelope distinto, indevassavel e colado, sob pena de desqualificacéo,

contendo em sua parte externa os seguintes dizeres:

RAZAO SOCIAL E ENDERECO DO PROPONENTE
“ENVELOPE 1 — PROPOSTA COMERCIAL”
PROCESSO LICITATORIO N° 052/2023
DISPENSA DE LICITACAO N° 009/2023
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MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS ESCRITA

PROCESSO LICITATORIO N° 052/2023 — DISPENSA DE LICITACAO N° 009/2023 - TIPO
MENOR PRECO POR ITEM — PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO FIRME-MG

Proponente:

Endereco:

Cidade:

Telefone: Fax.:

E-mail:

Banco:

Agéncia:

Conta Corrente:

CNPJ:

Inscricdo Estadual:

ITEM

DESCRICAO

UNID

QUANT.

VALOR PRECO
UNITARIO TOTAL
MENSAL

01

Contratacdo de empresa na area de Prestacdo de Servigos de
Apoio Administrativo, visando a prestacdo de servicos de Apoio
Administrativo, junto ao Departamento de Licitacbes e
Compras, compreendendo:

Realizacdo de visitas semanais junto & Sede da Prefeitura
Municipal de Porto Firme, com duracdo minima de 06 (seis)
horas semanais, a ser realizada por meio de profissional
capacitado e com experiéncia na &rea de licitagdes, a fim de
prestar servicos de Apoio  Administrativo, Consultoria e
Assessoria junto ao Departamento de Compras e Licitagdes,
visando a preparacdo documentos, pastas, elaboragdo de
Editais de licitagdo, contratos administrativos derivados de
licitacdes, orientacdo e elaboragdo de descritivos de objetos
para licitacdo, conducdo de processos licitatorios na
modalidade Pregdo presencial e/ou eletrbnico, apoio e
orientagdo na realizacéo de cotacdes de precos, conferéncia da
entrega de objetos licitados, dentre outros servigcos correlatos
dentro do Setor de Licitagdes, buscando sempre a otimizacao
dos processos de compras do municipio. Além da realizagdo
das visitas periddicas, a empresa devera disponibilizar
atendimento por meio de telefone fixo, mével, E-mail, whatsapp
e/ou por quaisquer outros meios de comunicagdo, sempre em
horario comercial de segunda a sexta-feira, para sanar
quaisquer duavidas, informacdes, realizar servigos e/ou
esclarecimentos que si fizerem necessarios por parte do
Departamento de Compras e Licitagdes do municipio, manter
Escritério préprio, destinado a execucdo de servicos
necessarios ao bom e fiel cumprimento do objeto licitado.
Todas as despesas relacionadas a deslocamento de
profissional técnico, diarias, hospedagens, alimentagdo, uso de
equipamentos, dentre outras despesas necessarias, serdo de
responsabilidade da contratada.

SERV.

06
MESES

Declaramos que nos pregos propostos no presente documento estdo inclusas | CARIMBO
todas as despesas, tais como: impostos, taxas, transporte, deslocamento de | DO CNPJ

profissional, diaria, alimentacdo, uso de equipamentos proprios, energia elétrica,
lucro e demais custos diretos e indiretos, ndo cabendo quaisquer alegacdes
posteriores de omissdo de custos na proposta, bem como pleitos adicionais,

sendo o objeto prestado sem qualquer acréscimo de valor.

Valor

Total da Proposta:

Validade da proposta: ......... T ) dias.
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g

Local: / , Data: [

Assinatura do Representante Legal
CPF n°
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TERMO DE REFERENCIA

O objeto da presente Dispensa de Licitacdo é a contratacdo de empresa na
area de Apoio Administrativo, visando a prestacdo de servicos de Apoio
Administrativo, junto ao Departamento de Licitagbes e Compras,
compreendendo a realizacdo de visitas semanais junto a Sede da Prefeitura
Municipal de Porto Firme, com duracdo minima de 06 (seis) horas semanais, a
ser realizada por meio de profissional capacitado e com experiéncia na area de
licitagbes, a fim de prestar servigos de Apoio Administrativo, Consultoria e
Assessoria junto ao Departamento de Compras e Licitacdes, visando a
preparacdo documentos, pastas, elaboracdo de Editais de licitacdo, contratos
administrativos derivados de licitagcdes, orientagdo e elaboracdo de descritivos
de objetos para licitagdo, conducdo de processos licitatorios na modalidade
Pregdo presencial e/ou eletronico, apoio e orientagdo na realizacdo de
cotacdes de precos, conferéncia da entrega de objetos licitados, dentre outros
servigcos correlatos dentro do Setor de Licitagdes, buscando sempre a
otimizacdo dos processos de compras do municipio. Além da realizacdo das
visitas perioddicas, a empresa devera disponibilizar atendimento por meio de
telefone fixo, movel, E-mail, whatsapp e/ou por quaisquer outros meios de
comunicagdo, sempre em horario comercial de segunda a sexta-feira, para
sanar quaisquer duvidas, informacdes, realizar servigos e/ou esclarecimentos
gue si fizerem necessarios por parte do Departamento de Compras e Licitacdes
do municipio, manter Escritério préprio, destinado a execucdo de servi¢cos
necessarios ao bom e fiel cumprimento do objeto licitado, de acordo ainda com

o0 descrito em Anexo | e neste Termo de Referéncia.

ITEM | DESCRICAO UNID | QUANT
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01

Contratagdo de empresa na area de Apoio Administrativo, visando a prestagao de
servigos de Apoio Administrativo, junto ao Departamento de Licitagbes e Compras,
compreendendo:

Realizagdo de visitas semanais junto a Sede da Prefeitura Municipal de Porto
Firme, com duracdo minima de 06 (seis) horas semanais, a ser realizada por meio
de profissional capacitado e com experiéncia na area de licitacdes, a fim de prestar
servigos de Apoio Administrativo, Consultoria e Assessoria junto ao Departamento
de Compras e Licita¢des, visando a preparagdo documentos, pastas, elaboracéo de
Editais de licitagdo, contratos administrativos derivados de licitagbes, orientagédo e
elaboracdo de descritivos de objetos para licitagdo, conducdo de processos
licitatérios na modalidade Pregdo presencial e/ou eletrdnico, apoio e orientacdo na
realizacdo de cotagBes de precos, conferéncia da entrega de objetos licitados,

Serv. 06 meses
dentre outros servigos correlatos dentro do Setor de Licitagdes, buscando sempre a
otimizacéo dos processos de compras do municipio. Além da realizagdo das visitas
periédicas, a empresa devera disponibilizar atendimento por meio de telefone fixo,
movel, E-mail, whatsapp e/ou por quaisquer outros meios de comunicac¢éo, sempre
em horario comercial de segunda a sexta-feira, para sanar quaisquer duvidas,
informacdes, realizar servigos e/ou esclarecimentos que si fizerem necessarios por
parte do Departamento de Compras e Licitagdes do municipio, manter Escritério
proprio, destinado & execugdo de servi¢cos necessarios ao bom e fiel cumprimento
do objeto licitado. Todas as despesas relacionadas a deslocamento de profissional
técnico, diarias, hospedagens, alimentacdo, uso de equipamentos, dentre outras

despesas necessarias, serdo de responsabilidade da contratada.

DA PRESTACAO DOS SERVICOS:

A empresa devera prestar os servigcos por meio de profissional formado em
bacharel em direito, com experiéncia na area de licitacdes, para a execucao de

servigcos continuos, pelo periodo de 06 (seis) meses.

Cabera a empresa realizar ao menos 01 (uma) visita semanal junto a Sede da
Prefeitura Municipal de Porto Firme, com duracdo minima de 06 (seis) horas
cada, com a finalidade de atender a demanda da Secretaria Municipal de
Administracéo, visando realizar servigos de apoio administrativo junto ao Setor
de Licitacbes e/ou Compras, bem como responsavel por conduzir 0os processos
licitatérios na modalidade Pregdo Presencial e/ou Eletrénico, prestando
orientagcdes conforme solicitado, visando sempre a otimizagcdo dos processos

de compras do municipio.
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Além das visitas periddicas, cabera a empresa, prestar 0s servicos a distancia
sempre em horério comercial de segunda a sexta-feira, disponibilizando
atendimento por meio de telefone fixo e/ou mével, E-mail, WhatsApp, video
conferéncia, dentre outros meios de comunicacdo, sempre no intuito de sanar
quaisquer duvidas, informacfes, orientacbes e /ou esclarecimentos que Si
fizerem necessérios por parte do Departamento de Compras e/ou Licitagdes do
Municipio e ainda, manter Escritério préprio, destinado a execucao de servigos
necessarios ao objeto. Todas as despesas relacionadas ao deslocamento de
profissional técnico, diarias, hospedagens, alimentacdo, dentre outras

despesas necessérias, serdo de responsabilidade da contratada.

CONDICOES DE EXECUCAO DO OBJETO:

Apés a assinatura do contrato, a empresa tera o prazo de até 03 (trés)
dias Uteis para iniciar 0s servicos.

A contratada podera submeter os servicos e/ou profissional(is), a mais
ampla fiscalizacao e diligéncia por parte da Prefeitura, através do responsavel
pelo recebimento do servigco, prestando esclarecimento solicitado, atendendo
as reclamacdes formuladas, inclusive conferir os servigos prestados. Caso seja
atestada a ma qualidade do servi¢co e/ou sua incompatibilidade, o mesmo sera
rejeitado, obrigando a contratada a substituir o profissional, sem custo
adicional, de forma que ndo provoque prejuizos ao contratante ou a terceiros

decorrentes de orientagdes falhas.

Para fins da prestacdo dos servicos objeto desta licitacdo, a empresa
terd amplo acesso a reparticdo publica com a finalidade e necessidade de
realizacdo dos servicos solicitados, devendo para tanto, manter o respeito,
disciplina, ética e o sigilo profissional necesséario.

A empresa devera dispor de computadores e/ou Notebooks préprios
dentre outros equipamentos necessarios para fins de execucao dos trabalhos,
bem como suas manutencdes e todas as despesas relacionadas ao
deslocamento de profissional técnico, diarias, hospedagens, alimentacéo,
tributos, encargos fiscais, trabalhistas e previdenciarios, dentre outras
despesas necessarias ao fiel cumprimento do objeto.

DAS CONDICOES DE FATURAMENTO E PAGAMENTO
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O pagamento sera efetuado de forma mensal, até o 10° dia util do més
seguinte aos servigos prestados e apos o recebimento da Nota Fiscal/Fatura,
no valor correspondente aos servi¢cos realizados no periodo de referéncia e
devidamente atestados pela comisséo de fiscalizagéo.

Por ocasido do pagamento, a PMPF efetuara a retencédo dos Impostos
de conformidade com a Legislacdo Vigente, bem como devera observar se a
contratada mantém todas as condi¢Bes juridicas que habilitaram o certame, ou
seja, a comprovacdo de que se encontra quites junto a Fazenda Nacional,
Estadual, Municipal, INSS e FGTS.

DA VIGENCIA CONTRATURAL

O contrato tera inicio na data de sua assinatura, finalizando em 31 de
dezembro de 2023. Todavia, por se tratar de servicos continuados, o contrato
podera ser prorrogado nos moldes do art. 107 da Lei Federal 14.133/2021.
Havendo a prorrogacdo do referido contrato, poderé ser aplicado o indice de
correcdo de precos INPC apds o decurso do prazo de 12 (doze) meses de

vigéncia contratual.



PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO FIRME

Av. 18 de Agosto, n.% 392 - Porto Firme - MG
Telefax: (31) 3893.1456

DA APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS PARA FINS DE HABILITACAO

ENVELOPE 002 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO

Os documentos de habilitacdo de cada licitante deverdo ser
apresentados em envelope distinto, indevassavel e colado, sob pena de

desqualificacdo, contendo em sua parte externa os seguintes dizeres:

RAZAO SOCIAL E ENDEREGCO DO PROPONENTE
“ENVELOPE 02 —- DOCUMENTOS DE HABILITAGAO”
PROCESSO LICITATORIO N° 052/2023
DISPENSA DE LICITAGAO N° 009/2023



PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO FIRME

Av. 18 de Agosto, n.% 392 - Porto Firme - MG
Telefax: (31) 3893.1456

DOCUMENTACAO DE HABILITACAO:
HABILITACAO JURIDICA:

— Copia da cédula de identidade do (s) sécio (s) gerente (s) ou diretor (es)
responsavel (eis) pela assinatura do futuro contrato;

- Registro Comercial, no caso de empresa individual;

— Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade
por acdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;
— Decreto de autorizacao, tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para
funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim
exigir;

— No caso de apresentacdo do Contrato Social, este devera vir acompanhado
da ultima alteracao contratual,

- Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ)

REGULARIDADE FISCAL.:

- Certificado de Regularidade de Situacdo — CRS relativo ao FGTS nos termos
do inciso 1V do artigo 29 da Lei n°® 8.666/93;

— Certiddo Negativa Débitos Trabalhistas;

— Prova de Regularidade para com as Fazendas Federal e Estadual da sua
Sede ou outra equivalente na forma da Lei. Fica esclarecido que, para a
comprovagdo da regularidade com a Fazenda Federal, a Licitante devera
apresentar a Certiddo de Quitacdo de Tributos e Contribuicbes Federais
administrados pela Secretaria da Receita Federal e a Certiddo Quanto a Divida
Ativa da Unido negativa e/ou positiva com efeito negativa;

- Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

— Inscricdo no Cadastro de Prestadores de Servicos no municipio sede da
empresa, com expedicdo do alvara de funcionamento com data de validade em
vigor.

- Para usufruir dos beneficios previstos nos art. 42 a 45 da Lei Complementar
123, de 14 de dezembro de 2006, a empresa devera apresentar declaracao de
que se enquadra como microempresa ou empresa de pequeno porte;

— CAPACIDADE TECNICA:

- Atestado de Capacidade técnica-profissional em nome da empresa e/ou do
profissional, fornecido por pessoa(s) juridica(s) de direito publico, assinado pela
autoridade maxima do o6rgdo, com firma reconhecida em cartério, que
comprove que o licitante ou seu profissional, executa e/ou executou
satisfatoriamente, servicos iguais, semelhantes e/ou compativeis com o objeto
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deste processo, devendo o profissional, pertencer aos quadros da empresa
proponente;

— A Comprovacdo do vinculo profissional sera efetuada mediante a
apresentacao de copia autenticada da ficha de registro de empregado (RE),
registro em Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS, no qual conste
o nome do profissional, detentor do Atestado da Capacidade Técnica-
profissional. Para os dirigentes de empresas, tal comprovacao podera ser feita
através de copia da Ata da Assembléia em que se deu sua investidura no cargo
ou, ainda, do contrato social em vigor.

- Apresentacao de pelo menos um (01) Diploma ou Certificado de concluséo de
Curso de graduacao superior em Direito, em nome do profissional vinculado a
empresa e responsavel pela execucéo dos servicos;

a) O vinculo empregaticio sera comprovado mediante apresentacdo de coépia
autenticada da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS e da ficha
de registro de empregado;

b) O vinculo de dirigente de empresa sera feito através da copia da ata de
eleicdo ou do contrato social e sua/ou Ultima alteragdo, conforme o caso,
declaratério de sua investidura no cargo;

- Apresentacdo de Certiddo negativa de antecedente criminal em nome do
profissional vinculado a empresa, responsavel pela execucdo dos servicos,
expedido pela Policia Civil.

- Comprovacéao de que o profissional vinculado a empresa, possui Certificado
de Capacitacdo Técnica Profissional na area de licitagcdes conforme Lei Federal
8.666/93, Lei Federal 10.520/02 e Lei Federal 14.133/21

OUTRAS EXIGENCIAS:

- Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata, expedida pelo Cartério
Distribuidor da sede da pessoa juridica, com data de expedicao limitada a 60
(sessenta) dias da data marcada para realizacao do certame;

- Declaracéo, sob as penalidades da lei, & Superveniéncia de Fato Impeditivo
da Habilitacdo, nos termos do paragrafo 2°, art. 32, da Lei 8.666/93, informando
se esta, ou nao, em estado de inidoneidade perante quaisquer 6rgaos publicos.
- Declaragédo de Anuéncia, concordando com todas as condicdes e exigéncias
do Edital, em todas as fases da licitacéo.

— Declaracédo do licitante de que ndo possui em seu quadro de pessoal
empregado(s) menores dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de
aprendiz, nos termos do Decreto Federal 4.358/2002, nos termos do art. 27,
inc. V, da Lei Federal n.° 8.666/93, acompanhada de certiddo expedida pelo
orgdo de fiscalizacdo competente.
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- Declaracéo de ndo possuir no quadro societario servidor publico da ativa, ou
empregado de empresa publica ou de sociedade de economia mista.

As licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos
para a habilitacdo neste processo, ou 0s apresentarem em desacordo com o
estabelecido neste documento ou com irregularidades, serdo inabilitadas, néo
se admitindo complementacao posterior.

Os documentos necesséarios a habilitacdo poderdo ser apresentados em
original ou por qualquer processo de cépia autenticada por Cartorio competente
ou publicacdo em 6rgdo da Imprensa Oficial, ou ainda por copia, desde que
acompanhada do original para conferéncia e autenticacdo pela Divisdo de
Licitacdo ou a quem o mesmo designar da Equipe de Apoio.

As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a
documentacdo exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal,
mesmo que esta apresente alguma restricdo, ndo sendo inabilitadas nesta
situacdo. Em sendo vencedora do certame, sera assegurado o prazo de 05
(cinco) dias uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que 0O
proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual
periodo, a critério da administracdo publica, para a regularizacdo da
documentacédo, pagamento ou parcelamento do débito, e emisséo de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

Para fazer jus ao beneficio de que trata este item a licitante devera declarar,
conforme anexo V, ser ME ou EPP.

A néo regularizagcdo da documentagdo, no prazo mencionado no item anterior,
implicara decadéncia de direito a contratacédo, sendo facultado a Administracao
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a
assinatura do contrato, ou revogar a licitacao.
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ANEXO I
"MODELO"
Declaracdo de Atendimento ao Art. 68, VI da Lei Federal n.° 14.133/2021.
DISPENSA DE LICITAQAO N° 009/2023

DECLARACAO

, inscrito no CNPJ n.°
, por intermédio de seu representante legal o(a)
Sr. (a) , portador(a) da Carteira
de Identidade n.° e do CPF n.o°
, DECLARA, para fins do disposto no inciso VI
do art. 68 da Lei Federal 14.133/2021, que ndo emprega menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢cdo de aprendiz

().

(data)

(representante legal)
(Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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DISPENSA DE LICITACAO N° 009/2023
ANEXO Il

(Papel timbrado da empresa)
DECLARACAO

A empresa , CNPJ ou CPF n.°
, sediada :
declara, sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos
impeditivos para sua habilitacdo no processo licitatorio, DISPENSA DE
LICITACAO N° 009/2023, Prefeitura Municipal de Porto Firme/MG, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Local de data,

(assinatura do representante legal da empresa)
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ANEXO |V - CREDENCIAMENTO

PROCURACAO
A (nome da proponente) , CNPJ ou CPF n.°
, com sede a , n° ;
Bairro , Cidade , heste ato representada pelo

(s) (s6cios ou diretores com qualificacdo completa — nome, RG, CPF,
nacionalidade, estado civil, profissdo e endere¢o), nomeia e constitui seu (Ss)
Procurador (es) o Senhor (es) (home, RG, CPF, nacionalidade, estado civil,
profissdo e endereco), a quem confere (m) amplo (s) e geral (ais) poderes para,
junto ao Municipio de Porto Firme/MG, praticar 0s atos necessarios com vistas
a participacdo do outorgante na licitacdo, modalidade Dispensa de Licitacdo n°
009/2023, usando dos recursos legais e acompanhando-os, conferindo-lhes,
ainda, poderes especiais para desistir de recursos e demais condic¢oes,
confessar, transigir, desistir, firmar compromissos ou acordos, receber e dar
quitacdo, podendo ainda, substabelecer esta

em outrem, com ou sem reservas de iguais poderes, dando tudo por bom, firme
e valioso.

, de de

(Reconhecer firma)
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MINUTA DE CONTRATO PARA PRESTANCAO DE SERVICOS DE APOIO
ADMINISTRATIVO NA AREA DE LICITACOES E COMPRAS.

PROCESSO LICITATORIO N° 052/2023
DISPESNSA DE LICITAGAO N° 009/2023

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XXX/2023

CONTRATANTE

PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO FIRME

AV. 18 DE AGOSTO, N° 392, BAIRRO CENTRO
PORTO FIRME/MG CEP: 36568-000

TEL (0XX31) 3893-1456 - CNPJ: 18.567.354/0001-88

CONTRATADO

Raz&80 SOCIal: ....ccooveiiiiieeee e

Logradouro: .........cveeveeieeeieeeeeeeeeee, , NO ... , BAIRRO .....................

(O [o F= To [ [...... L CEP:

CNPJ: e — INSCRICAO ESTADUAL .....cocvevvevereeneen.
TEL.: () , E-mail:

Pelo presente instrumento, a Prefeitura Municipal de Porto Firme/MG,
denominada simplesmente CONTRATANTE, através do Prefeito Municipal Sr.
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, brasileiro, residente e domiciliado em Porto
Firme/MG, portador da Carteira de Identidade n.°...................... , € do CPF
N0 e , considerando o julgamento da licitagdo na modalidade
de DISPENSA DE LICITACAO N° 009/2023, bem como a classificacdo das
propostas e sua respectiva ratificacdo, RESOLVE contratar a empresa
considerada
simplesmente  CONTRATADA, representada neste ato pelo (a) Sr. (a)
................................ , portador (a) da Carteira de Identidade n° ...............oeeeineny
residente e domiciliado(a) Na ........ccccceeeeeeeeeenenn. I £ , bairro
....................... , ha cidade de .....................l................, NAs quantidades
estimadas no anexo |, de acordo com a classificagdo por ela alcancada por
ITEM, celebram o presente contrato vinculado ao Processo 052/2023, incido |l
do art. 75 da Lei Federal 14.133/2021, mediante as seguintes clausulas e

condigobes:
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DAS CONDICOES GERAIS CONTRATUAIS
CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

O objeto do presente contrato é a contratacdo de empresa que possua como
objeto social a Prestacdo de Servicos de Apoio Administrativo, objetivando a
prestacdo de servicos de Apoio Administrativo junto ao Departamento de
Licitacbes e Compras, conforme descrito e especificado no anexo | deste
instrumento.

ANEXO |

DO VALOR:
Déa-se ao presente instrumento o valor total de R$ XXXXXXXXXXXXXX

(XXXXXXXXXXXXXXXKX).

DA FORMA DE PAGAMENTO:

O pagamento sera efetuado em até o 10° (decimo) dia util do més
subsequente aos servicos efetivamente prestados no més anterior, mediante
apresentacao de nota fiscal, desde que atestado pela pelo setor responséavel
gue o servico fora de fato prestado.

DAS DOTACOES ORCAMENTARIAS:

As despesas com o0 objeto de que trata este instrumento correrd a conta da
dotacdo orcamentaria n°
) 9,9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.0.0.9,0.9.9.9.90.0.0.0.0.0.9.0.0.0.0.0.0,0
XXXXXXXX XXX XXXXX.

DA PRESTACAO DO SERVICO:

A empresa devera prestar os servicos por meio de profissional formado em
bacharel em direito vinculado a empresa, com experiéncia na area de
licitagBes, para a execucdo de servigos continuos, pelo periodo de 06 (seis)

meses.

Cabera a empresa realizar ao menos 01 (uma) visita semanal junto a Sede da

Prefeitura Municipal de Porto Firme, com duracdo minima de 06 (seis) horas



PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO FIRME

Av. 18 de Agosto, n.% 392 - Porto Firme - MG
Telefax: (31) 3893.1456

cada, com a finalidade de atender a demanda da Secretaria Municipal de
Administracéo, visando realizar servicos de apoio administrativo junto ao Setor
de LicitagBes e/ou Compras, bem como responsavel por conduzir 0S processos
licitatérios na modalidade Pregdo Presencial e/ou Eletrénico, prestando
orientacdes conforme solicitado, visando sempre a otimizacdo dos processos
de compras do municipio.

Além das visitas periddicas, cabera a empresa, prestar os servigos a distancia
sempre em horario comercial de segunda a sexta-feira, disponibilizando
atendimento por meio de telefone fixo e/ou moével, E-mail, WhatsApp, video
conferéncia, dentre outros meios de comunicacao, sempre no intuito de sanar
quaisquer duvidas, informacdes, orientacdes e /ou esclarecimentos que Si
fizerem necessarios por parte do Departamento de Compras e/ou Licitacdes do
Municipio e ainda, manter Escritério proprio, destinado a execucéo de servicos
necessarios ao objeto. Todas as despesas relacionadas ao deslocamento de
profissional técnico, diarias, hospedagens, alimentacdo, dentre outras

despesas necessarias, serdo de responsabilidade da contratada.

CONDICOES DE EXECUCAO DO OBJETO:

ApoOs a assinatura do contrato, a empresa tera o prazo de até 03 (trés)
dias Uteis para iniciar 0S servicos.

A contratada podera submeter os servigos e/ou o profissional(is), a mais
ampla fiscalizacéo e diligéncia por parte da Prefeitura, através do responséavel
pelo recebimento do servico, prestando esclarecimento solicitado, atendendo
as reclamacdes formuladas, inclusive conferir os servigos prestados. Caso seja
atestada a ma qualidade do servi¢co e/ou sua incompatibilidade, o mesmo sera
rejeitado, obrigando a contratada a substituir o profissional, sem custo
adicional, de forma que ndo provoque prejuizos ao contratante ou a terceiros

decorrentes de orientagdes falhas.

Para fins da prestacdo dos servicos objeto desta licitacdo, a empresa
tera amplo acesso a reparticdo publica com a finalidade e necessidade de
realizacdo dos servigcos solicitados, devendo para tanto, manter o respeito,

disciplina, ética e o sigilo profissional necessario.
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A empresa devera dispor de computadores e/ou Notebooks préprios
dentre outros equipamentos necessarios para fins de execucgdo dos trabalhos,
bem como suas manutencdes e todas as despesas relacionadas ao
deslocamento de profissional técnico, diarias, hospedagens, alimentacéo,
tributos, encargos fiscais, trabalhistas e previdenciarios, dentre outras
despesas necessérias ao fiel cumprimento do objeto.

DAS CONDICOES DE FATURAMENTO E PAGAMENTO

O pagamento seréa efetuado de forma mensal, até o 10° dia util do més
seguinte aos servi¢cos prestados e apds o recebimento da Nota Fiscal/Fatura,
no valor correspondente aos servicos realizados no periodo de referéncia e
devidamente atestados pela comisséao de fiscalizacao.

Por ocasido do pagamento, a PMPF efetuara a retencdo dos Impostos
de conformidade com a Legislacédo Vigente, bem como devera observar se a
contratada mantém todas as condi¢des juridicas que habilitaram o certame, ou
seja, a comprovacao de que se encontra quites junto a Fazenda Nacional,
Estadual, Municipal, INSS e FGTS.

E dever da empresa proponente, possuir todos 0s equipamentos necessarios e
adequados ao servico, notadamente profissional técnico capacitado para a
realizacdo do servico.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRECO E PRAZO DE EXECUCAO

I. O preco é considerado completo ndo podendo, em qualquer fase da
execucdo deste instrumento, ser exigido seu complemento sob qualquer
fundamento.

[I. O contrato tera inicio na data de sua assinatura, finalizando em 31 de
dezembro de 2023. Todavia, por se tratar de servicos continuados, o
contrato poderd ser prorrogado nos moldes do art. 107 da Lei Federal
14.133/2021. Havendo a prorrogacdo do referido contrato, poderd ser
aplicado o indice de correcédo de precos INPC apds o decurso do prazo de
12 (doze) meses de vigéncia contratual.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES DO FORNECEDOR

Sao obrigacdes do fornecedor, além das demais previstas neste Contrato:
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| — Prestar os servicos conforme solicitado e dentro dos padrdoes de
qualidade e normas técnicas pertinentes ao objeto e de acordo com o
especificado no premente contrato, bem como, proposta vinculada aos autos
deste processo, que faz parte deste instrumento, responsabilizando-se por
eventuais prejuizos decorrentes do descumprimento de qualquer clausula ou
condicao aqui estabelecida;

Il - comunicar antecipadamente a data e horario da realizacdo dos servicos,
nao sendo aceitos 0s servicos prestados que estiverem em desacordo com
as especificacbes constantes deste instrumento ou que ndo obedecam as
normas técnicas, nem quaisquer pleitos de faturamentos extraordinérios sob

pretexto de perfeita conclusao do objeto contratado.

Il - prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo 6rgéo, cujas
reclamacdes se obriga a atender prontamente bem como dar ciéncia a
Diretoria de Administracdo, imediatamente e por escrito, de qualquer

anormalidade que verificar quando da execucéo do contrato;

IV - dispor-se a toda e qualquer fiscalizacdo da Secretaria de
Administracdo ou de outro setor competente, no tocante a prestacdo dos
servigos, assim como ao cumprimento das obrigagcbes previstas neste
CONTRATO;

V - prover todos 0Ss meios necessarios a garantia da plena
operacionalidade da prestacdo dos servicos, inclusive considerados os
casos de greve ou paralisacao de qualquer natureza,

VI - a falta de quaisquer dos profissionais e/ou acessorios e/ou
equipamentos, cujo fornecimento incumbe ao contratado, ndo podera ser
alegada como motivo de forga maior para o atraso, ma execucao ou
inexecucdo dos servigos objeto deste CONTRATO ndo a eximira das
penalidades a que esta sujeita pelo ndo cumprimento dos prazos e
demais condi¢des estabelecidas;

VII - comunicar imediatamente a Secretaria Municipal de Administragéao
de qualquer alteracdo ocorrida no endereco, conta bancéaria ou outros

julgaveis necessarios para recebimento de correspondéncia,
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VIII - respeitar e fazer cumprir a legislacdo de seguranca e saude no
trabalho, previstas nas normas regulamentadoras pertinentes;
IX - fiscalizar o perfeito cumprimento do fornecimento a que se obrigou,
cabendo-lhe, integralmente os énus decorrentes. Tal fiscalizac&o dar-se-
a independentemente da que sera exercida pela Administracao;
X - indenizar terceiros e/ou ao Orgdo, mesmo em caso de auséncia ou
Omisséo de Fiscalizacdo de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos
causados, devendo a contratada adotar todas as medidas preventivas, com
fiel observancia as exigéncias das autoridades competentes e as

disposicoes legais

CLAUSULA QUARTA — DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATADO

Séo responsabilidades do Fornecedor Detentor:

|. Todo e qualquer dano que causar ao Orgdo ou a terceiros, ainda, que
culposo, praticado por seus prepostos empregados ou mandatario, nao
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou
acompanhamento pela Secretaria de Administragdo ou demais setores
competentes;

. Todo e qualquer tipo de autuacdo ou acdo que venha a sofrer em
decorréncia do fornecimento em questdo, bem como, pelos contratos de
trabalho de seus empregados, mesmo nos casos que envolvam eventuais
decisfes judiciais, eximindo ao orgdo/Entidade de qualquer solidariedade ou
responsabilidade;

lll. Todas e quaisquer multas, indenizacdes ou despesas impostas a Prefeitura
Municipal de Porto Firme/MG, por autoridade competente, em decorréncia do
descumprimento de lei ou de regulamento a ser observado na execucao do
contrato, desde que devidas e pagas, as quais serdo reembolsadas pela
mesma ao Orgao/Entidade, que ficara de pleno direito, autorizada a descontar
de qualquer pagamento devido a contratada; o valor correspondente.

Paragrafo Primeiro — o CONTRATADO autoriza a Prefeitura Municipal de
Porto Firme/MG, a descontar o valor correspondente aos referidos danos ou

prejuizos diretamente das faturas pertinentes aos pagamentos que Ihe forem
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devidos, independentemente de qualquer procedimento judicial ou extrajudicial,
assegurada a prévia defesa.

Pardgrafo Segundo - a auséncia ou omissdo da fiscalizacdo da
Administracdo, ndo eximira o CONTRATADO das responsabilidades previstas
neste CONTRATO.

CLAUSULA QUINTA — DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

A Prefeitura Municipal de Porto Firme obriga-se a:

I. Notificar o CONTRATADO de qualquer irregularidade encontrada na
prestacado dos servicos;

II. Efetuar os pagamentos devidos, nas condicOes estabelecidas neste
CONTRATO.

CLAUSULA SEXTA — DA FISCALIZACAO

| - A fiscalizacdo ficara a cargo do CONTRATANTE e sera realizada por
servidor ou empresa especialmente contratada para esse fim, que terd a
atribuicdo de, entre outras, atestar a execuc¢do do objeto em conformidade com
0 previsto neste instrumento.

Il - O recebimento dos servicos fora das especificacdes previstas impedira o
pagamento até a execuc¢ao adequado do objeto.

lll - A fiscalizacdo fica impedida de encaminhar para pagamento documentos
de cobranca que nao atendam rigorosamente as condicdes previstas neste
instrumento, sendo certo que qualquer tolerancia, ou mesmo a inobservancia
do procedimento ora estabelecido, ndo representara, jamais, novacao ou
alteracédo do que ficou pactuado.

IV - Qualquer entendimento entre a fiscalizacdo e o Contratado serd sempre
por escrito, ndo se considerando, para nenhum efeito, quaisquer alegacdes
fundadas em ordens ou declaracdes verbais.

V - A fiscalizacéo é exercida no interesse do CONTRATANTE e néo exclui ou
reduz a responsabilidade exclusiva do CONTRATADO, inclusive perante
terceiros, por quaisquer irregularidades, as quais, se verificadas, ndo implicarao

em co-responsabilidade do CONTRATANTE ou de seus prepostos.
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VI - A atuacdo ou auséncia total ou parcial da fiscalizacdo em nada diminui a

responsabilidade da CONTRATADA na execucao do objeto.

CLAUSULA SETIMA — DAS EXONERACOES DE RESPONSABILIDADES

| - As partes ndo serdo responsaveis pelo inadimplemento que resultar de caso
fortuito ou de forga maior, assim entendidos os fen6menos naturais, tais como
inundagbes e outros, ou circunstancias alheias as vontades das partes,
imprevisiveis, sempre na medida em que impecam ou retardem o cumprimento
das respectivas obrigacodes.

Il - A parte cuja prestacao seja impedida ou retardada por quaisquer dos fatos
ou atos acima mencionados, devera comunicar e provar a ocorréncia a outra
parte.

Il - imediatamente e por escrito, expondo-lhe as razfes pelas quais esta
compelida a sustar ou retardar a execucéo do pactuado.

IV - Cessado o impedimento, retorna-se a execucdo do objeto, prorrogando-se
0 prazo contratual pelo nimero de dias de sua paralisacdo, ressalvado ao
CONTRATANTE a faculdade de rescindir o contrato, caso tal periodo tenha
sido superior a 10% (dez por cento) do prazo pactuado.

CLAUSULA OITAVA - PENALIDADES

O atraso injustificado na execucdo do contrato ou instrumento
equivalente e/ou sua lentiddo, sujeitard a Contratada a multa de morta
calculada sobre o valor estimado do contrato, sem prejuizo das demais
sancdes prevista no 8 3° do art. 156 da Lei Federal 14.133/2021, que sera
aplicada na forma seguinte:

I. atraso de até 10 (dez) dias, multa diaria de 1%;
II. atraso superior a 10 (dez) dias, multa diaria de 10%, sem prejuizo da
rescisdo unilateral por parte da Administracao;

Pela inexecucéao total ou parcial das condicbes estabelecidas neste ato
convocatério, a Prefeitura Municipal de Porto Firme/MG, poderd garantida a
prévia defesa da licitante vencedora no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, aplicar,

sem prejuizo das responsabilidades penal e civil, as seguintes sanc¢des:
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I. adverténcia por escrito, quando a licitante deixar de atender determinacdes
necessérias a regularizacdo de faltas ou defeitos concernentes a entrega dos
bens, a critério da administragdo da Prefeitura Municipal de Porto Firme/MG;

[I. multa compensatéria no percentual de 10% (dez) por cento, calculado sobre
o valor estimado do contrato;

[ll. suspenséo temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar
com a Prefeitura Municipal de Porto Firme/MG, pelo prazo de até 01 (um) ano;
IV. declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracao
Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cao ou até que
seja promovida a reabilitagcdo, na forma da Lei, perante a prépria autoridade
gue aplicou a penalidade.

O valor da multa aplicada devera ser recolhido no setor financeiro da
Prefeitura Municipal de Porto Firme/MG, dentro do prazo de 03 (trés) dias Uteis
apos a respectiva notificacao.

Caso nao seja paga no prazo previsto no subitem anterior, serd ela cobrada ou
descontada por ocasido do pagamento efetuado pela Prefeitura Municipal de
Porto Firme/MG.

CLAUSULA NONA- DA RESCISAO

| - O presente instrumento podera ser rescindido ocorrendo qualquer uma das
hipbteses previstas no art. 137 da Lei 14.133/2021.

| - A rescisdo se fara pelas formas e condic¢des previstas no art. 138 da mesma
Lei 14.133/2021.

Nos casos de rescisdo, sdo resguardados os direitos do CONTRATANTE
estabelecidos no art. 139 da Lei 14.133/93.

CLAUSULA DECIMA - DO FORO
| - Fica eleito o foro da Comarca de Piranga/MG, com rendncia expressa a
gualquer outro, por mais privilegiado que seja como competente para dirimir

quaisquer questdes decorrentes da execucgao deste instrumento.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS DISPOSICOES FINAIS
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. O CONTRATADO, ainda que demandado, administrativa ou judicialmente,
ndo podera opor ao CONTRATANTE qualquer tributo, seja federal, estadual ou
municipal, incidente sobre mao-de-obra, materiais ou pecas empregados no
objeto, correndo a sua conta exclusiva 0os pagamentos que sobre esses titulos
tiverem sido feitos, ou opor, ainda, qualquer cobranca oriunda de encargos
decorrentes de processos que contra si forem instaurados, ainda que por sua
natureza sejam suscetiveis de transacao.

II. Ocorrendo qualquer das hipéteses previstas no art. 124 da Lei 14.133/93, ao
CONTRATANTE fica reservado o direito de acrescer ou reduzir, mediante
autorizacdo especifica, 0 objeto do presente instrumento, estipulando, na
ocasiao, precos, prazos e todos os demais elementos indispensaveis a perfeita
caracterizacdo da alteracdo, o que se fara por termo aditivo assinado pelas
partes.

Ill. O ndo exercicio pelas partes de qualquer dos direitos contratuais ou legais,
representard ato de mera tolerancia e ndo implicar4, com relacdo a esse
instrumento, em novacao quanto a seus termos ou em renuncia ou desisténcia
dos referidos direitos, os quais poderao ser exercidos a qualquer tempo.

E por estarem justos e contratadas, em testemunho do que ficou
estabelecido, as partes assinam o0 presente instrumento, digitado e impresso
em 2 (duas) vias de igual forma e teor, para um so efeito e para todos os fins
de direito, na data adiante mencionada, juntamente com as testemunhas

abaixo.

Porto Firme/MG, xx de XXXXXXXXXXXXXX de
2023.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO FIRME
CONTRATANTE

XXXXXXXXXKXXXXXX
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g

CONTRATADO
TESTEMUNHAS
NOME:
CPF:
NOME:

CPF:




